
 

MANUAL DE USUARIO DEL PORTAL DE 

EVALUACIÓN 
Centro de Evaluación · Cutervo — Guía de uso y de contenidos 

«Mejora de las oportunidades de inserción sociolaboral juvenil en Cutervo, 

Cajamarca, Perú» 

Expediente SOLPCD/2024/0118 — Generalitat Valenciana · Cooperació Valenciana 

Dr. Segundo Santos Pérez Pérez 

Evaluador Externo Independiente · Cutervo, Cajamarca — Perú · Junio de 2026 

  



Manual de Usuario del Portal de Evaluación · Centro de Evaluación Cutervo 

«Mejora de las oportunidades de inserción sociolaboral juvenil en Cutervo, Cajamarca, Perú» · Exp. SOLPCD/2024/0118 Pág. 2 

Ficha técnica del portal 

Campo Detalle 

Nombre Centro de Evaluación · Cutervo 

Dirección de acceso https://evafinal.metacalidad.cloud/ 

Finalidad 
Consulta de resultados, descarga de bases de datos y de la biblioteca documental de la 

evaluación final externa 

Tipo de acceso 
Consulta pública de la biblioteca y de los resultados; descarga de bases de datos con 

credenciales 

Credenciales 
Usuario y contraseña proporcionados por el equipo evaluador (uso limitado por treinta 

días) 

Navegadores 

recomendados 
Google Chrome, Microsoft Edge o Mozilla Firefox actualizados 

Responsable 
Equipo de Evaluación del Proyecto — Intersindical Solidaria / Instituto de Pedagogía 

Popular 

Tabla 1. Ficha técnica del portal de evaluación. Fuente: elaboración propia. 
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1. Presentación 

El Centro de Evaluación de Cutervo es el portal en línea de la evaluación final externa del proyecto 

«Mejora de las oportunidades de inserción sociolaboral juvenil en Cutervo, Cajamarca, Perú». El portal 

reúne, en un solo lugar y de forma transparente, los instrumentos aplicados, los resultados procesados 

y la documentación del proyecto, y permite al equipo del proyecto y a la entidad financiadora consultar 

la información y descargar las bases de datos para su verificación. 

Este manual explica, paso a paso, cómo acceder al portal y qué encontrará el usuario en cada una de 

sus secciones. 
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2. Requisitos y acceso 

2.1 Requisitos 

Para utilizar el portal solo se necesita un computador o un teléfono con conexión a internet y un 

navegador web actualizado (Google Chrome, Microsoft Edge o Mozilla Firefox). No se requiere instalar 

ningún programa adicional. 

2.2 Ingreso al portal 

1. Abra el navegador y escriba la dirección https://evafinal.metacalidad.cloud/ en la barra de 

direcciones. 

2. Se mostrará la página de inicio con la presentación del proyecto y el menú principal en la parte 

superior. 

3. La biblioteca de documentos y la página de resultados pueden consultarse de forma pública. 

Para descargar las bases de datos completas, pulse «Iniciar sesión» e ingrese el usuario y la 

contraseña proporcionados por el equipo evaluador. 

Nota: las credenciales de acceso son de uso restringido al equipo del proyecto y a la entidad financiadora, con una 

vigencia de treinta días a partir de su entrega. 
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3. Estructura del portal: qué encontrará 

El menú principal, ubicado en la parte superior de todas las páginas, da acceso a las siguientes 

secciones. 

3.1 Inicio 

Página de presentación del proyecto. Muestra el título de la intervención, la entidad financiadora y las 

organizaciones ejecutoras, y ofrece tres accesos rápidos: «Ver los siete anexos», «Documentos» y 

«Resultados». 

 

Figura 1. Página de inicio del portal de evaluación. Fuente: portal de evaluación (2026). 

3.2 Anexos 

Presenta los siete instrumentos de la evaluación (cuestionario a estudiantes, cuestionario a docentes, 

entrevistas a informantes clave, grupos focales con jóvenes y con docentes, observación de campo e 

historias de cambio más significativo). Permite conocer cada instrumento y, para el personal autorizado, 

registrar respuestas de los instrumentos cualitativos. 

3.3 Documentos 

Biblioteca documental del proyecto. Contiene los documentos descargables —plan de trabajo, términos 

de referencia, formulación del proyecto, matriz de planificación, informes y los anexos de la 

evaluación—. Cada archivo muestra su nombre, su fecha y su tamaño, con un botón «Descargar» para 

obtenerlo. 
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Figura 2. Sección «Documentos descargables» del portal. Fuente: portal de evaluación (2026). 

3.4 Cronograma 

Muestra el avance del trabajo de evaluación organizado en las doce semanas previstas, lo que permite 

seguir el estado de cada fase. 

3.5 Resultados 

Es la sección central de consulta. Presenta el nivel de impacto del proyecto procesado a partir de las 

respuestas, con: el índice global de impacto (escala de 0 a 100), el desglose por dimensiones, el detalle 

por indicador y la comparación por institución educativa, acompañados de gráficos y tablas. Aquí el 

usuario encuentra, de forma visual, los principales hallazgos de la evaluación. 

 

Figura 3. Sección «Resultados» del portal: nivel de impacto global y por dimensión. Fuente: portal de evaluación (2026). 
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3.6 Panel de administración 

Disponible para el personal con credenciales. Resume las métricas generales de la evaluación (número 

de respuestas por instrumento) y da acceso a la revisión de respuestas, a la exportación de datos y a la 

descarga de la base de datos completa. 

3.7 Usuarios y Mi perfil 

«Usuarios» permite, al rol evaluador, administrar las cuentas de acceso. «Mi perfil» permite a cada 

persona usuaria actualizar sus datos y cambiar su contraseña. 
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4. Cómo revisar los resultados 

1. En el menú principal, pulse «Resultados». 

2. Revise el índice global de impacto y, a continuación, el desglose por dimensiones (por ejemplo, 

habilidades de emprendimiento, derechos económicos y sociales, proyecto de vida y enfoque 

de género en el caso del estudiantado). 

3. Consulte el detalle por indicador y la comparación por institución educativa mediante los 

gráficos y las tablas que ofrece la página. 

4. Los resultados se presentan con un código de color por nivel (alto, medio y bajo), lo que facilita 

una lectura rápida. 
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5. Cómo descargar las bases de datos y los documentos 

5.1 Documentos de la biblioteca 

1. Pulse «Documentos» en el menú principal. 

2. Localice el archivo deseado en el listado. 

3. Pulse «Descargar» para guardarlo en su dispositivo. 

5.2 Bases de datos de respuestas 

1. Inicie sesión con sus credenciales. 

2. Ingrese al «Panel» de administración. 

3. Para obtener las respuestas de un instrumento en una hoja de cálculo, utilice la opción de 

exportación correspondiente; para obtener la base de datos completa, utilice la opción 

«Descargar base de datos». 

Nota: la descarga de bases de datos está reservada al personal autorizado y tiene una vigencia de treinta días. 



Manual de Usuario del Portal de Evaluación · Centro de Evaluación Cutervo 

«Mejora de las oportunidades de inserción sociolaboral juvenil en Cutervo, Cajamarca, Perú» · Exp. SOLPCD/2024/0118 Pág. 10 

6. Qué encontrará en cada instrumento 

• Cuestionario a estudiantes: percepciones y resultados de impacto del estudiantado en 

emprendimiento, derechos, proyecto de vida y equidad de género. 

• Cuestionario a docentes: valoración del fortalecimiento de capacidades, la eficiencia de la 

formación y la sostenibilidad. 

• Entrevistas a informantes clave: perspectiva institucional de directivos, líderes docentes y 

autoridades educativas sobre los seis criterios de evaluación. 

• Grupos focales con jóvenes y con docentes: voces y experiencias sobre el proceso, la 

metodología y los cambios percibidos. 

• Observación de campo: evidencia directa del estado de los emprendimientos escolares y de las 

dinámicas de participación. 

• Historias de cambio más significativo: relatos de transformación en los proyectos de vida de los 

y las jóvenes. 
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7. Roles de acceso 

El portal contempla tres roles: evaluador (control total: usuarios, datos y configuración), equipo 

(registro de instrumentos cualitativos y consulta de respuestas y resultados) y lector (consulta de la 

página de resultados). El rol determina qué secciones y acciones están disponibles para cada persona 

usuaria. 
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8. Recomendaciones de uso y confidencialidad 

• Utilice las credenciales de manera personal y no las comparta fuera del equipo autorizado. 

• Cierre la sesión al terminar, especialmente en computadores compartidos. 

• Trate la información descargada conforme a los principios de confidencialidad y protección de 

datos establecidos en el plan de trabajo de la evaluación. 

• Recuerde que el acceso con credenciales caduca a los treinta días de su entrega. 
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9. Soporte 

Ante cualquier dificultad de acceso o consulta sobre los contenidos, comuníquese con el equipo de 

evaluación a través de los canales facilitados en la entrega del informe. 


